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一、申请设立及名称审核


   （一）举办者自评达到《广东省科技类或文化艺术类或体育类校外培训机构设置标准（试行）》的标准和要求。


（二）举办者到区市场监督局（营利性）或区民政局（非营利性）依法办理名称自主申报或名称审核。





举办者需提供下列材料（一式三份）：


（一）《广东省非学科类校外培训机构设立申请表》；（参考范本1）


（二）《企业名称自主申报告知书》；


（三）申办报告；（参考范本2）


（四）机构章程；（参考范本3）


（五）举办者的资质文件；（参考范本4、5）


（六）开办资金、注册资本有效证明文件；


（七）办学场所房产权属材料；


培训场所内部结构平面图；


消防安全证明材料；


设施设备情况表；（参考范本6）


拟任首届董（理）事会或者其他决策机构组成人员、监事会明细表；（参考范本7）


（拟任）校长（行政负责人）履历表；（参考范本8）


（拟聘用）从业人员明细表；（参考范本9）


培训机构党员名单；（参考范本10）


拟用培训材料备案表；（参考范本11）


网站（或教育APP）测试账号以及电信与信息服务业务经营（ICP）备案证明等材料


联合办学协议；


捐赠协议（非营利性培训机构）。








    举办者向区教育局递交申请材料（一式三份），由区教育局对申请材料初审后，会同区工业和信息化局（区科技局）或文广旅体局对材料及场地进行审核。





同意受理





  不同意受理





    由区工业和信息化局（区科技局）或区文广旅体局在5个工作日内进行专业审核并出具专业审核不同意书面意见书报送区教育局，区教育局书面说明理由，并送达申请人。








    由区工业和信息化局（区科技局）或区文广旅体局在5个工作日内进行专业审核并出具专业审核同意书面意见书报送区教育局，区教育局发给受理通知书，并送达申请人。





 二、区教育局审核


    区教育局根据：1.专业部门报送的《专业审核书面意见书》。2.相应场所的消防安全合格证明材料（不足500平方米的机构由具有法定从业条件的消防技术服务机构出具满足开办条件的建筑消防安全评估报告；超过500平方米的机构由区住建局出具满足条件的审核意见）。3.《现场核查意见表》等。











同意





不同意





不予设立，由区教育局书面说明理由，并送达申请人。








    由区教育局作出准予设立批复，颁发办学许可证，向社会公告。





三、完成法人登记及税务登记


1.营利性培训机构到区市场监管局办理《营业执照》；非营利性培训机构到区民政局办理《民办非企业单位登记证书》。


2.营利性培训机构在办理法人登记后，办理税务登记。





       （完成法人登记及税务登记）





四、设立资金监管、纳入平台管理


自主选择银行，签订托管协议，开立预收费资金托管专用账户（培训收费专用账户）；纳入“全国校外教育培训监管与服务综合平台”，成为合规机构。












