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	第十条  本单位的宗旨和业务范围：
	（一）建立健全政务服务管理制度、服务标准和服务规范。
	（二）承担镇村两级政务服务事项目录的梳理，推进镇村两级政务服务事项标准化建设。
	（三）负责权限内政务服务事项的集中受理、办理或转送办理。
	（四）承担镇村两级政务服务数据信息的采集、统计和研判工作。
	（五）负责各类政务服务系统的管理工作，协助对全镇政务信息化工作进行技术指导与技术服务，协助推进镇内政
	（六）负责“12345”政府服务热线承办、管理工作。
	（七）配合开展“数字政府”改革建设有关工作。
	（八）宣传和贯彻执行国家有关劳动保障法律法规，组织开展各项劳动和社会保障服务工作。
	（九）建立健全农村劳动力、外出就业人员档案，组织开展就业指导以及组织农村劳动力开展劳动技能培训，落实
	（十）承担农村技术人才培训交流、技术协作以及农村人才统计等工作。
	（十一）负责当地退役军人的服务工作，落实党和国家有关退役军人服务的政策，建立退役军人管理服务台账，组
	（十二）负责本区域内城乡居民基本养老保险和城乡居民医疗保险的参保缴费、政策宣传、业务初审、信息管理、
	（十三）协调指导企业开展职工职业技能培训，督促、指导用人单位与职工签订劳动合同，监督用人单位执行最低
	（十四）协助上级劳动保障监察部门开展劳动保障监察工作，组织开展有关劳动保障政策法规等咨询服务，协调处
	（十五）协助镇委党校开展相关工作。
	第十二条  本单位党组织发挥作用的方式、途径和程序：在所属党组织领导下，认真贯彻党的路线方针政策，紧
	第十六条  本单位的决策机构是：行政办公会议。
	第十七条  本单位决策机构的职责、产生方式、任期及考核、议事规则是：
	决策机构主要职责包括：（一）接受党的领导，贯彻执行党的方针政策和决策部署；（二）拟定和实施年度工作计
	第二十五条  业务范围内开展业务运行的具体措施：
	本单位在举办单位和业务主管单位的监管下，加强与有关方面的沟通联系，开展学习培训、文体活动、专项调研、

