广东省科技业务管理阳光政务平台

广东省科技创新券操作说明
广东省科技厅
2017年3月
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一、业务简介

科技创新券后补助是指政府将财政科技资金，采用发放创新券的后补助方式，引导和鼓励中小微企业创新，支持企业向高校、科研院所等机构购买技术服务以及开展产学研合作等活动。根据《广东省科学技术厅 广东省财政厅关于科技创新券后补助试行方案》（粤科规财字〔2015〕20号）以及省科技厅工作部署，将科技创新券管理工作纳入广东省科技业务管理阳光政务平台统一管理。
二、主要用户角色

	用户角色
	工作内容

	申报单位
	注册单位账号

完善单位基本信息

填写提交创新券申领表
填写提交创新券兑换申请表

查看创新券申领表/兑换表审核进度，下载PDF，批复结果

	县区科技局
	审核企业提交的创新券申领表。（如果是县区创新券，需要受理、批复）
审核企业提交的创新券兑换申请表；
查看创新券申领表/兑换表审核进度，下载PDF，批复结果

	地市科技局
	设置申领表申报时间；申报限额等。
审核企业提交的创新券申领表；受理纸质材料；批复申领表。
审核企业提交的创新兑换申请表；受理纸质材料；批复兑换表。
查看创新券申领表/兑换表审核进度，下载PDF，批复结果

	业务处室
	查看创新券申请、兑换的所有内容


三、管理流程
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流程说明：

1.地市科技局设置创新券申领开始、结束时间，以及辖下企业最多可填报数量；

2.创新券兑换表没有申报时间限制，在创新券有效期内均可提出兑换。
3.创新券申领表、兑换表由申报单位管理员提出申请并提交。
4.创新券申领表提交流程详细说明：

（1）普通申报单位（以县区为主管单位）
①申报单位管理员填报->县区审核创新券->县区受理创新券->县区批复创新券

②申报单位管理员填报->县区审核创新券->地市审核创新券->地市受理创新券->地市批复创新券

（2）普通申报单位（以地市为主管单位，包括顺德区）
申报单位管理员填报->地市审核创新券->地市受理创新券->地市批复创新券

（3）普通申报单位（以非县区、非地市作为推荐单位）
①单位注册地区选择了非市辖区的其他区/县，流程上走所选地区的区/县科技局和地市科技局；
②单位注册地区选择了市辖区，流程上走所选地区的地市科技局。
5.创新券兑换流程：遵照“谁发放谁兑换”原则，即以创新券申领表批复时的地市科技局/县区科技局进行兑换。
四、操作步骤详细说明
（一）创新券申领

4.1.1  地市科技局----设置申报时间及申报数量

路径：申报管理(申报限额管理(创新券申报限额
操作说明：

（1） 批量添加：按县区、按年度、按批次设置创新券申报开始结束时间，以及每个单位最多可申报数。
（2） 批量修改/修改：可修改具体批次创新券的申报时间及申报数量。
注意：此处的“申报数量”指的是同一个单位同一年度同一批次最多可以填报的创新券申领表数量。
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图 1 进入创新券申报设置页面
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图 2 批量添加申报设置
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图 3 单个修改申报设置
4.1.2  申请单位----填报创新券

（1）注册/登录。已有登陆账号的直接登陆系统，没有登陆账号的，需要先注册本单位账号。
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图 4 登陆/注册页面
（2）完善单位基本信息。
路径：系统管理(单位信息管理(本单位信息维护

操作说明：

1 带*号内容必须补充完整；

2 查看本单位“主管单位”。如果主管单位是县区科技局/地市科技局，创新券将直接提交至该主管部门审核。

3 准确选择单位注册地。如果主管单位非“县区/地市科技局”，创新券提交后将根据注册地提交至对应的县区科技局/地市科技局。
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图 5 完善本单位基本信息
（3） 填写创新券申领表
路径：申报管理(项目申请(填写科技创新券申领表(新增项目申请
操作说明：
1 带*号信息必填；

2 按要求上传附件证明材料；附件材料大小不能超过3M，格式必须是JPG或者PDF。如填写检查中出现需要上传“单位法人证书”或“组织机构代码证”或“企业营业执照”的要求，请在“系统管理”-> “单位信息管理”->“本单位信息维护”->“附件信息”中新增相应的附件信息。
3 在申报截止时间之前提交。

4 “填写检查”：可以查看申领表中所有必填项且未填写，或者不符合填写要求的内容；

5 “保存”：保存已填写申领表中内容；
6 “下载PDF”：下载打印申领表PDF；
7 “提交”：将申领表提交至主管部门。一旦提交将不能修改。必须在申报截止时间之前提交。

8 可通过项目列表查看申领表的工作进度、审核意见。
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图 6新增项目申请
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图 7 填写创新券申领表
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图 8 查看申领表工作进度

4.1.3 查看批复结果

申请单位、县区科技局、地市科技局均可查看创新券申领表的批复结果。
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图 9 点击项目列表“批复结果查看”
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图 10 查看创新券批复结果详情
（二）创新券兑换

4.2.1 申请单位----填报创新券兑换表
路径：申报管理(项目申请(填写科技创新券兑换表(新增项目申请
操作说明：

(1) 准确填写创新券号。需填写完整准确的创新券编号，即“粤创新券20160101……”的全部内容。创新券号填写不准确将直接导致创新券兑换表无法提交。
(2) 创新券兑换流程将根据发放创新券的管理部门提交至对应的县区科技局或地市科技局审核批复。
(3) 同一个申领表如果有多个创新券，可以分开兑换。
(4) 同一个兑换表可以填写多个创新券编号，但必须是来自于同一个申领表。
(5) 申请兑换金额不能大于所有创新券券面金额之和。
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图 11 选择“填写科技创新券兑换表”
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图 12 填写创新券兑换表内容
4.2.2 县区主管部门----审核创新券兑换表
路径：申报管理(项目审核(创新券管理
操作说明：审核申报单位已提交的创新券兑换表，并将其提交至地市科技局。如有问题可退回修改。支持批量审核，也支持单个审核
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图 13 点击进入审核
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图 14 审核页面
4.2.3 地市科技局----审核创新券兑换表
路径：申报管理(项目审核(创新券管理

操作说明：

（1） 审核创新券：审核申报单位已提交的创新券兑换表，并将其提交至地市科技局。如有问题可退回修改。

（2） 接收纸质材料：对于审核通过的兑换表，需要受理申请单位提交的纸质材料。
（3） 进入批复：对于已受理纸质材料的创新券，可以批复兑换情况。包括是否同意兑换、兑换金额等。
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图 15 批复创新券兑换表页面
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